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Circ. n.491 Palermo, 23/05/2023 

 

Al DSGA 

Ai Tutor scolastici PCTO classi Terze e Quarte 

 

Oggetto: Adempimenti finali e presentazione documentazione Tutor PCTO classi Terze e Quarte 
 

 

Si invitano i Docenti Tutor scolastici PCTO delle classi Terze e Quarte a presentare in Segreteria la 

documentazione finale di rito in merito alla/e attività svolta/e, consistente in: 

- Report finale del P.C.T.O. a firma del Tutor scolastico; 

- Timesheet Tutor scolastico; 

- Registro presenze alunni; 

- Attestati finali attività alunni a firma del Tutor aziendale, secondo il modello predisposto 

dall’Ente o secondo quello scaricabile sul sito della scuola; 

- Prospetto ore effettuate dai singoli alunni nell’a.s. in corso (nel caso di classi terze vanno 

distinte le ore di formazione relative al Corso sulla sicurezza nei luoghi di lavoro); 

- Report finale a firma del Tutor aziendale. 

Si ricorda che i modelli relativi sono scaricabili sul sito della scuola, in homepage - sezione PCTO,  al link 

https://www.liceodanilodolci.edu.it/index.php/area-docenti/didattica/p-c-t-o/p-c-t-o-2019-20  . 

Il Prospetto ore effettuate andrà inoltre inviato tramite mail istituzionale al Referente PCTO prof. M. 

Gurrieri che provvederà, insieme alla DSGA, all’immissione dei dati nelle due piattaforme istituzionali. 

 

 

ll Dirigente Scolastico  

Matteo Croce 

(Firma omessa ai sensi dell’art. 3 D.L.39/93) 
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